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1 ¢Qué es Gestiona Energia?

Gestiona Energia es una iniciativa del Ministerio de Energia que tiene como objetivo hacer un
buen uso de las fuentes energéticas en los edificios plblicos, contribuyendo a un uso eficiente de
los recursos. EL buen uso de la energia tiene maltiples beneficios, el mas directo es el ahorro
energético que a su vez se traduce en disminucion de gastos operacionales y en menores
emisiones de gases de efecto invernadero a la atmosfera.

Como primera etapa es necesario reunir la informacion del consumo energético de cada
institucion. Esta servira como linea base para evaluar y definir las acciones de ahorro
correspondientes.
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2 ¢Como funciona Gestiona Energia?

Para cada servicio plblico existiran encargados de llevar a cabo este gran proyecto nacional.
Dichos funcionarios seran los denominados Gestores Energéticos, los cuales se dividen en;

Gestor de Servicio: Monitorea el correcto ingreso de la informacion, y es responsable que su red
de gestores ingrese correctamente los edificios y consumos en Gestiona Energia.

Gestor de Edificio: Su rol es reportar mensualmente el consumo energético de la instalacion que
le fue asignada mediante el ingreso de boletas o facturas.

Cada Gestor Energético debe realizar dos pasos basicos independientes entre si* para empezar a
operar;

i Capacitarse mediante un curso en linea y aprobar un examen que certificara sus
conocimientos.

! El Usuario de la Capacitacion y la Plataforma de Consumo son distintas, por lo que los gestores deben
registrarse de manera independiente en ambos sitios web. Se sugiere utilizar el mismo correo electronico
para ambas plataformas e idealmente el indicado en el Oficio ordinario de designacion o ratificacion de
gestores energéticos.
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9 Registrarse en Plataforma de Consumo: para posteriormente registrar y monitorear el
consumo de energia de su inmueble.
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Gestor de Servicio
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3 Capacitacion

El Ministerio de Energia en conjunto con la Agencia Chilena de Eficiencia Energética (AChEE),
ponen a disposicion de las y los gestores energéticos de servicio y edificios, asi como al personal
relacionado al uso de energia de los servicios pUblicos, un curso en linea que tiene como objetivo
dar un contexto de la energia y de la eficiencia energética a nivel pais. Ademas, establece cuales
son las principales funciones que debera cumplir un gestor energético en el lugar donde se
desempefa.

Los capitulos del curso Gestor Energético en el Sector Pablico son:;

Introduccion a la Energia y Eficiencia Energética

Levantamiento de consumo de energia en la instalacion

Analisis del uso de la energia

Oportunidades de Eficiencia Energética

Analisis de soluciones de Eficiencia Energética

Manual Gestion de la Energia del Sector Pablico Archivo (Material Complementario
Opcional)

Es necesario crear un Usuario en el Aula Virtual de Gestiona Energia, dando click en COMIENCE
AHORA CREANDO UNA CUENTA NUEVA, llenar los datos, realizar el curso Gestor Energético en el
Sector Publico y aprobar un examen que certificara los conocimientos adquiridos.

http://aula.gestionaenergia.cl/login/index.php
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IMPORTANTE!

Para capacitarse on line como gestor energético debe registrarse en esta plataforma primero ingresando a “Comience ahora
creando una cuenta nueva”. Este es un registro distinto al del registro al de la Plataforma de Consumo, ya que esta es una
plataforma de capacitacian en linea.

Ingresar Registrarse como usuario

Para acceso completo a este sitio, Usted necesita primeramente

Nombre_de_usuario crear una cuenta.

COMIENCE AHORA CREANDO UNA CUENTA NUEVA

Contrasena

&) Recordar nombre_de_usuario

INGRESAR

Olvido su nombre_de_usuario o contrasefa?

El ministerio de Energia ira entregando Certificados digitales paulatinamente a todos aquellos
gestores que hayan aprobado el Curso “Gestor energético en el Sector Piblico”. Este envio sera a

la casilla de correo electronico que fue declarada en el registro en la plataforma de capacitacion.

4 Plataforma de Consumo

4.1 ¢Comaegistrarmecomo Gestor Energético?
El registro dependera de si el servicio ha registrado antes informacion en la plataforma de
Gestiona Energia o no.

4.1.1 Elservicio nunca ha registrado edificios o consumo en la plataforma
Para registrarse se debe dar click dentro del cuadro Plataforma de Consumo en Registrarse, y
luego se desplegara un formulario que consta de dos pasos:

http://www.gestionaenergia.cl/registro

1 Paso 1: Registro de Usuario
1 Paso 2: Registro de Edificio/Instalacién asociado.

Plataforma de Consumo

Regrtrane

Gestiona Energia

iCapacitate aqui!

Paso 1: Se debe ingresar los datos personales del gestor.
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Algunas consideraciones:
- RUT: Sin puntos y con guion.
- Correo Electronico: debe ser el Mail institucional o el indicado en el oficio de
designacion.

Registro - Datos Personales

Para iniciar el registro debe completar sus datos personales.

Los datos marcados con un asterisco * son obligatorios.

Nombres * | Nombres
Apellidos * | Apellidos
Pais * | Chile N

RUT * | 12345678-9

@ Sin puntos, con guitn.

Correo Electronico * | email@emailcom

€ Se usara para acceder al sistema.

Teléfono Fijo Laboral * | +56

@ Ingrese ndmero de 9 digitos.

Teléfono Alternativo | <56

@ Ingrese namero de 9 digitos
Cargo *
Clave *

Confirmar Clave *

Cancelar Registro

Paso 2: Seleccionando "Registrar nuevo edificio” se desplegaran todos los campos a considerar
para el registro de un nuevo Edificio o Instalacion’

Se entendera por edificio a todo inmueble utilizado por el servicio. Se excluyen bodegas,
estacionamientos y superficies no construidas.
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Registro - Datos Edificio/Instalacion

Selacciona o registre su Edificio/nsalacin

MSCRUCHn | Mmoo Fructs v

Sevicin | Servici Fructa v
Edificnstalaciin CoeBora De: Lo Ariess K. 4707, Brgion Meropall ang de Sandagn L
Tipo Edificin/insmalacion | Dfica de fmmciton 2 Fitlio L

Direccifer Calle * | Coediliers D Lo Andes

Nimemo * | arad

Pisos}
N 00 U TS 0 U D I 45 PO SPEmres o Coma
Oficinais}
DEN o de e mis e ura oo indicar s ofionas saparadar por coma
REQIGN T /| Region Menpolics de Sretgs v
Prowincia * 7
. Samisgo L
Coarmna *
Canchall L

Superficie del Inmuebla imf) | intomacen no dspostic

5 ex que hay iniormacikan disponible, walldans y conegta S as receesric. 5ne hay
mronmactn disponil complenar 1a suparTicie consmaida dal inmuable.

iNene medidor exclusvo de & 5
slecricidad ensy 7 M
adificinfinsalacin?®

#Tena medider exdusivodagas 0%

nawral en s edificifinstalacin ® M0

JEm |25 boleras de elacmicided & 5
cargadas en la plawionma, se
considara consum de aire

acondicionade de La inswalacdn®

jEnlas boletas de gas natwral © S

@
cargadas en la plamtorma, se © M

Considera Consumi de un SELEma

de calafacciin de La inswalacin®

£ Anterior Cancelar Regestro m

El primer campo es Tipo de Edificio/Instalacion, éste despliega las siguientes opciones:

Oficinas administrativas

Oficinas de atencidn de plblico

Establecimientos de salud de baja complejidad
Establecimientos de salud de alta complejidad
Establecimientos de educacién preescolar, basica y media
Establecimientos de educacion superior

Establecimientos Penitenciarios

No o~ wNE=
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8. Viviendasy casa de menores

9. Centros recreacionales o culturales, (incluye bibliotecas y museos)
10. Aeropuertos

11. Estadios y recintos deportivos

12. Laboratorios

Luego, se debe identificar los campos asociados a la direccion o nombre de la calle, pasaje o
avenida y al Ndmero. En caso de ser un edificio, es necesario especificar los distintos pisos
pertenecientes al servicio mediante numeracion y con una coma, por ejemplo: -2, -1, 1, 2, 3, 7. Lo
mismo aplica para el ingreso de las Oficinas en caso de contar solamente con parte del piso, por
ejemplo: 30, 31, 33, 45. Ademas, se debe indicar la regidn, provincia y comuna del inmueble.

Un campo fundamental para el analisis es la superficie del inmueble O que se debe ingresar
en metros cuadrados y deben estar asociados a la zona construida y utilizada por la institucion.

Superficie del Inmueble (m*“) | Informacian no disponible

©5i es que hay informacion disponible, validarla y corregirla si es necesario. Sino hay
informacian disponible completar la superficie construida del inmueble.

En una Gltima etapa se encuentran preguntas asociadas a la forma en que se consumen® los
energéticos de Electricidad y Gas Natural en el edificio, y a la presencia de aire acondicionado o
calefaccidn en éstos:

;Tiene medidor exclusivo de @ s;
electricidad en su No

edificio/instalacion?

;Tiene medidor exclusivo de gas Sj

natural en su edificio/instalacion? @ No

¢En las boletas de electricidad O s
cargadas en la plataforma, se ' Ne
considera consumo de aire

acondicionado de la instalacion?

¢En las boletas de gas natural Si
cargadas en la plataforma, se /' No
considera consuma de un sistema

de calefaccion de la instalacion?

1.- Para la pregunta ¢Tiene medidor exclusivo de electricidad en su edificio/instalacion?

? Estas preguntas permitiran diferenciar a los edificios que reportan consumos para los servicios que
tengan comprometido el PMG de eficiencia energética.
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La respuesta Si, apunta a que todos los medidores de electricidad que pueda tener el inmueble,
miden consumo exclusivamente del servicio de ese edificio.

Mientras que la respuesta No, indica que el edificio comparte medidor con otros servicios, es
decir, el consumo y costo eléctrico se prorratea entre los servicios.

2.- Para la pregunta ¢Tiene medidor exclusivo de _

No,
3.—
No,
4.-
No,
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